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Certificazione Unica (CU 2023): novità normative e flusso 
operativo 
 

Per il periodo d'imposta 2022, i sostituti d'imposta dovranno: 

•         rilasciare entro il 16 marzo 2023 ai percipienti, le certificazioni su modello conforme 

a quello approvato dall'Agenzia delle Entrate con il Provvedimento n. 14392 del 

17/01/2023 

•         trasmettere in via telematica entro il 16 marzo, le predette certificazioni all'Agenzia 

delle Entrate, nel rispetto delle specifiche tecniche approvate dall'Agenzia delle Entrate 

con il Provvedimento n. 14392 del 17/01/2023. 

 

Il prerequisito per poter gestire la CU2023 conforme alla normativa è aver installato EDF 2023.1 

(obbligatorio). Per verificare se è installata tale versione procedere come di seguito riportato: 

 

 

 

 
Novità normative Certificazione Unica 2023 

I principali aspetti da evidenziare per la compilazione della CU/2023 sono: 

•         compensi dei contribuenti forfait/c.minimi con addebito delle spese bolli: 

possibilità di derivare i bolli in Certificazione Unica come "somme non soggette a 

ritenute - si reddito" (Interpello AdE n. 428 del 12.8.2022) 

•         nuovi tipi operazione per riconoscere una nuova tipologia di agevolazione prevista 

per gli impatriati rientrati in Italia (DL 78/2010, opzione Provv. AdE 31/3/22). 

•         Locazioni Brevi indicazione della sezione Censuaria nell'indirizzo dell'immobile 

locato 
 

(o EDF – Elaborazione dati fiscali) 
Tasto destro del mouse + Proprietà 
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FLUSSO OPERATIVO 
 
 
1) CHIUSURA PERIODI RITENUTA 

Assicurarsi che per il 2022 tutti i periodi ritenute siano chiusi. In caso contrario chiudere i periodi 

ancora aperti. 

Contabilità Generale ed IVA > Chiusure fiscali periodiche > Chiusure ritenute 

 

  
 
 
2) VERIFICARE L’ANAGRAFICA DEI FORNITORI SOGGETTI FORFAIT L.190/2014 

 

Ricordiamo che a partire dalla CU2021, i compensi non assoggettati a ritenuta d'acconto, 

corrisposti ai nuovi soggetti "minimi forfetari" di cui all'articolo 1 della L. 190/2014 in CU devono 

avere un codice particolare. Verificare quindi la corretta impostazione dell’anagrafica del 

fornitore “minimo forfetario” 
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3) IMPOSTARE L’ANNO DF 

Per gestire la Certificazione Unica 2023 relativa ai dati del 2022 occorre cliccare sulla voce di 

menù EDF e Integrazioni e impostare il 2023 come Anno DF 
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4) NOVITA’ CU 2023 

Con la Risposta all'Interpello n.428 del 12.8.2022, l'AdE ha chiarito che per i soggetti in regime 

forfait "il riaddebito al cliente dell'imposta di bollo, essendo il professionista il soggetto 

passivo, fa parte integrante del suo compenso". 

In altre parole, l'importo dell'imposta di bollo addebitato in fattura al cliente assume la natura 

di ricavo per il cedente/prestatore in regime forfetario e conseguentemente concorre alla 

determinazione forfetaria del reddito da assoggettare a imposta sostitutiva (15% - 5%). 

Stante questa risposta, e in assenza di altre precisazioni ufficiali, ne dovrebbe conseguire che 

per i soggetti in regime forfait/c.minimi: 

•         il bollo deve essere indicato in fattura con lo stesso "titolo" del compenso e non come 

spesa anticipata (stesso conto di contabilità, o conto analogo, stesso codice IVA del 

compenso e stessa rilevanza ritenute) 

•         essendo il bollo contabilizzato come compenso, è soggetto, oltre che a imposta, anche 

a contributi previdenziali (su questo aspetto ricordiamo tuttavia che l'Agenzia non si è 

ancora pronunciata ufficialmente). 
 

Sistemi, per aiutare la compilazione corretta degli importi relativi alle spese dei bolli, ha 

previsto delle funzioni che verranno nel seguito evidenziate con il simbolo 

 
 
 

5) ACQUISIRE LE RITENUTE 

Questa fase consente di acquisire le ritenute dalla contabilità e di poterle verificare ed 

eventualmente modificare/integrare. 

EDF e integrazioni > EDF-Adempimenti periodici ed annuali > Adempimenti del sostituto 

d’imposta > Dati ritenute da certificare > Gestione dati ritenute da certificare 

 

 
 
 

1) Indicare 
l’esercizio 2022 

2) premere il tasto 
Acquisizione ritenute 
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 Tra i parametri di acquisizione dati ritenute è stato aggiunto il parametro Varia derivazione bolli 
con le seguenti opzioni: 
- No, i bolli sono derivati con la rilevanza ritenute indicata in contabilità 

l’imposta di bollo sarà derivata con la rilevanza ritenute indicata in fase di registrazione 
documenti 

- Si, i bolli sono derivati come somme non soggette ritenuta - si reddito 
l’automatismo agisce solo per documenti con le seguenti caratteristiche: 

- Almeno una riga di compenso con rilevanza ritenute: Non soggetto (ritenuta) - si 
reddito; 

- Una riga di importo 2 euro con rilevanza ritenute: Non soggetto (ritenuta) – no reddito 
In questa casistica l’importo di 2 euro viene derivato in gestione dati ritenute modificando 
la rilevanza in somme Non soggetto (ritenuta) - si reddito 

Per le altre casistiche il riporto non può essere automatico ed è necessario utilizzare la funzione 
Assegnazione bolli percipienti in regime agevolato descritta in seguito oppure modificare i dati 
del pagamento in “Gestione dati da certificare” 

 

 
 
 
Premere il tasto OK per avviare l’acquisizione dei dati delle ritenute. 
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Al termine dell’elaborazione è possibile verificare/variare i dati acquisiti premendo il tasto <OK>. 

 
 
 
Nella parte alta della videata sono elencati i percipienti. Nella parte bassa sono elencati i 
pagamenti effettuati al percipienti nel corso del 2022. 
Per modificare i dati di un pagamento premere <Dettaglio pagamento> 
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La funzione Assegnazione bolli percipienti in regime agevolato consente di assegnare l’importo del 
bollo come somme non soggette – si reddito per le casistiche in cui non è stato possibile riconoscere 
con certezza la presenza dei bolli in acquisizione dati ritenute dalla contabilità alla Gestione ritenute 
da certificare. In alternativa è possibile variare la ritenuta acquisita direttamente dalla Gestione dati 
ritenute da certificare modificando puntualmente il pagamento ove necessario. 
 
EDF e integrazioni > EDF-Adempimenti periodici ed annuali > Adempimenti del 

sostituto d’imposta > Dati ritenute da certificare > Assegnazione bolli percipienti in 

regime agevolato 

 

Esempio: 
- Documenti di sole spese anticipate con bolli (unica riga di registrazione con rilevanza 

‘somme non soggette -no reddito’) 
- Pagamenti parziali dove l’importo del bollo è stato anch’esso riproporzionato in sede di 

saldaconto 
 

 
Vengono elencati soltanto i sostituti di imposta che presentano documenti con somme non soggette no 
reddito e senza somme soggette a ritenuta 
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Vengono elencati i documenti che presentano le caratteristiche precedentemente descritte 
Selezionare i documenti per i quali eseguire la modifica, quindi premere il tasto Trasferisci importo 
 

 
Indicare l’importo da trasferire e scegliere il codice della somma non soggetta da attribuire ai bolli da 
riportare in CU 

 
 Una volta confermata la videata, le righe modificate assumeranno una colorazione diversa e la colonna 
evidenziando le variazioni eseguite. Premere quindi Salva per rendere definitivo il trasferimento 
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6) DEFINIRE INTERMEDIARIO E FIRMATARIO 

Se è il primo anno che utilizzate Esolver per gestire la Certificazione Unica, è necessario 

definire l’intermediario (se l’invio del file telematico che andrete a generare sarà effettuato dal 

vostro consulente) e il Firmatario degli atti per la vostra azienda. 

Le modalità di inserimento dell’intermediario e del firmatario sono descritte da pagina 22. 

 

7) VARIAZIONE AUTOMATICA COMUNI INDIRIZZI ANAGRAFICI 

In seguito alle fusioni di più comuni, occorre effettuare l’aggiornamento dei dati anagrafici 
degli indirizzi dei percipienti 

 
EDF e integrazioni > Tabelle amministrative e fiscali > Utilità > Variazione automatica 
comuni indirizzi anagrafici 
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Se la seguente videata appare vuota come segue, premere il tasto Chiudi e proseguire con le 
indicazioni del punto 8, altrimenti contattate il servizio di assistenza 
 

 
 
 

8) GESTIRE LA CERTIFICAZIONE UNICA 
 

EDF e integrazioni > EDF-Adempimenti periodici ed annuali > Adempimenti del sostituto 

d’imposta > Certificazione unica 2023 > Gestione certificazione Unica 
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Attendere il messaggio di acquisizione terminata qui sotto riportato e confermare con <Ok> 
 

Al termine dell’elaborazione, vi si 
presenterà questa videata 
contenente una riga con il nome 
della vostra azienda ed anno 2023. 
Selezionare la riga con il Flag e 
premere <OK> 
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Il tasto Dettaglio consente di entrare 
nella certificazione unica per 
definirne il frontespizio e verificarne 
il contenuto  

Definire la modalità di presentazione. In 
queste pagine presentiamo il caso in cui la 
certificazione unica venga inviata da un 
intermediario (il consulente) 
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Verificare la correttezza 
dei dati anagrafici e del 
codice ATECO 2007 

Se non viene proposto il 
rappresentante firmatario, 
Cliccare il menù a tendina (o F6) 
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Se la videata presenta in elenco il 
firmatario degli atti, selezionarlo e 
premere il tasto <Riporta su C.U.> 
 
Se il firmatario NON è presente 
premere il tasto <Nuovo> e 
seguire le indicazioni di pagina 26. 

Concordare con il consulente 
quale “data dell’impegno” 
utilizzare e quale opzione 
scegliere al campo “Impegno a 
presentare la comunicazione” 

Premere infine <Fine 
frontespizio> 

http://www.sistemipordenoneudinevicenza.it/
https://www.sistemipordenoneudinevicenza.it/sedi/pordenone
https://www.sistemipordenoneudinevicenza.it/sedi/udine
https://www.sistemipordenoneudinevicenza.it/sedi/vicenza
https://www.sistemipordenoneudinevicenza.it/sedi/trieste-gorizia
https://www.facebook.com/sistemipordenoneudinevicenza
http://www.sistemipordenoneudinevicenza.it
https://www.linkedin.com/company/10575352/admin/


  

Sistemi Pordenone Udine Vicenza Srl 

Via Nuova di Corva, 105 - 33170  Pordenone 
Registro Imprese PN - P.Iva e C.F. 00575250931 - REA Capitale Sociale € 100.000 i.v. 

Contatti Sedi:   PORDENONE - UDINE - VICENZA - TRIESTE/GORIZIA   

  

15/29 

SO
LU

ZI
O

N
I S

O
FT

W
A

R
E 

E 
SE

R
V

IZ
I P

ER
P

R
O

FE
SS

IO
N

IS
TI

 E
 A

ZI
EN

D
E 

 

 
 

N.B. Per procedere all’elaborazione del telematico tutti i quadri del modello devono 
avere lo stato di verificato (cioè la spunta verde). 

 

 

 
   

  
 
 

se il frontespizio è completo confermare con 
<ok>, altrimenti togliere la spunta da 
“Frontespizio verificato” e compilare 
successivamente i dati del frontespizio. 
 

Il Tab Certificazioni lavoro autonomo 
contiene l’elenco dei percipienti. Per ognuno 
è possibile verificare la correttezza dei dati e 
delle somme da certificare (doppio clic sul 
nome del percipiente). 
Al termine dei controlli, premere il tasto 
<Fine certificazioni> 
 

se i dati da certificare sono completi e 
corretti, confermare con <OK>, 
altrimenti togliere la spunta da 
“Certificazioni Lavoratori Autonomi 
Verificate” e completare/verificare 
successivamente i dati  
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Premere infine il tasto <Chiudi> 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
9) STAMPA CERTIFICAZIONI da inviare ai percipienti 

EDF e integrazioni > EDF-Adempimenti periodici ed annuali > Adempimenti del sostituto 

d’imposta > Certificazione unica 2023 > Stampe modello 

 

Nel caso l’invio sia eseguito dall’intermediario, potete eventualmente eseguire la Stampa 

Certificazione Unica Sintetica per percipiente 

 

 
 

Se la certificazione unica è completa e 
corretta, per procedere con la 
generazione del file telematico è 
necessario mettere il flag su 
“Certificazione Unica Verificata” e su  
“Certificazione Unica Abilitata” e 
premere il tasto <OK> 
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10) TELEMATICO CU 2022 

EDF e integrazioni > EDF-Adempimenti periodici ed annuali > Adempimenti del sostituto 

d’imposta > Certificazione unica 2023 > Telematico 

A questo punto scegliere la successiva voce di menù in base alla modalità di presentazione 

scelta nel frontespizio del modello. Di seguito riportiamo le videate per la modalità di 

presentazione più utilizzata dagli utenti Esolver (intermediario)  

Telematico trasmissione intermediario > Gestione flusso telematico Certificazioni 

 

 
 

Scegliere il tipo di Stampa 
Ministeriale 

Scegliere 
l’intermediario 
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Inserire una descrizione per 
identificare il contenuto della 
fornitura 
 

Assicurarsi che l’Anno fornitura sia il 
2023  e indicare il codice fiscale 
dell’intermediario. Quindi premere il 
tasto <Nuova Fornitura> 
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Verificare/modifica
re la cartella in cui 
verrà creato il file 
telematico.  
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Verrà richiesto di avvire una stampa. E’ possibile eseguirla in anteprima e verificare che la 

stampa contenga un messaggio di “generato file”. La stampa evidenzia inoltre il nome del file 

generato 

 

 
 

 
Chiudere la stampa e uscire dalla gestione flusso telematico  
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COME INSERIRE L’INTERMEDIARIO 
 

EDF e integrazioni > Tabelle amministrative e fiscali > Intermediari abilitati alla 

trasmissione 

 
NB: i dati anagrafici di seguito inseriti sono a titolo esemplificativo 
 

 
 

 
 

Scegliere il Tipo 
soggetto adeguato  

Digitare i dati 
anagrafici 
dell’intermediario  

http://www.sistemipordenoneudinevicenza.it/
https://www.sistemipordenoneudinevicenza.it/sedi/pordenone
https://www.sistemipordenoneudinevicenza.it/sedi/udine
https://www.sistemipordenoneudinevicenza.it/sedi/vicenza
https://www.sistemipordenoneudinevicenza.it/sedi/trieste-gorizia
https://www.facebook.com/sistemipordenoneudinevicenza
http://www.sistemipordenoneudinevicenza.it
https://www.linkedin.com/company/10575352/admin/


  

Sistemi Pordenone Udine Vicenza Srl 

Via Nuova di Corva, 105 - 33170  Pordenone 
Registro Imprese PN - P.Iva e C.F. 00575250931 - REA Capitale Sociale € 100.000 i.v. 

Contatti Sedi:   PORDENONE - UDINE - VICENZA - TRIESTE/GORIZIA   

  

23/29 

SO
LU

ZI
O

N
I S

O
FT

W
A

R
E 

E 
SE

R
V

IZ
I P

ER
P

R
O

FE
SS

IO
N

IS
TI

 E
 A

ZI
EN

D
E 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Scorrere la videata verso 
il basso e Compilare 
l’indirizzo  
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Impostare il Tipo = 10-Altri intermediari 
Al campo Identificativo utente file 
telematico digitare i primi 3 caratteri del 
nome dell’intermediario  
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COME INSERIRE L’ANAGRAFICA DEL FIRMATARIO DEGLI ATTI 
 

NB: i dati anagrafici di seguito inseriti sono a titolo esemplificativo 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

Se in elenco non c’è il firmatario degli atti, 
premere il tasto <Nuovo>, altrimenti selezionare 
il firmatario e premere <Riporta su CU> 
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Compilare la videata con i dati del 
soggetto firmatario degli atti  

http://www.sistemipordenoneudinevicenza.it/
https://www.sistemipordenoneudinevicenza.it/sedi/pordenone
https://www.sistemipordenoneudinevicenza.it/sedi/udine
https://www.sistemipordenoneudinevicenza.it/sedi/vicenza
https://www.sistemipordenoneudinevicenza.it/sedi/trieste-gorizia
https://www.facebook.com/sistemipordenoneudinevicenza
http://www.sistemipordenoneudinevicenza.it
https://www.linkedin.com/company/10575352/admin/


  

Sistemi Pordenone Udine Vicenza Srl 

Via Nuova di Corva, 105 - 33170  Pordenone 
Registro Imprese PN - P.Iva e C.F. 00575250931 - REA Capitale Sociale € 100.000 i.v. 

Contatti Sedi:   PORDENONE - UDINE - VICENZA - TRIESTE/GORIZIA   

  

28/29 

SO
LU

ZI
O

N
I S

O
FT

W
A

R
E 

E 
SE

R
V

IZ
I P

ER
P

R
O

FE
SS

IO
N

IS
TI

 E
 A

ZI
EN

D
E 

 

 
 
 
 

Scorrere verso il basso e 
compilare l’indirizzo di 
residenza del firmatario  
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Compilare adeguatamente 
Qualifica, Carica e Carica DF 
e selezionare l’opzione 
Firmatario atti 

Selezionare il firmatario 
degli atti e premere il tasto 
<Riporta su C.U.>  
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